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第1章​系統通用功能 

第1節​ 系統路徑(網址) 

系統網址：Https://set.kl.edu.tw 

 

 

第2節​ 按鈕設計 

為維持使用者經驗一致性，本系統在具有相同功能的ＵＩ設計上採用顏

色、圖示、…等區別方法。 

序 圖示 功能說明 

1  橘色按鈕：查詢功能。 

2  淡藍色按鈕：連結、切換功能。 

3  紅色按鈕：刪除功能。 
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4  綠色按鈕：新增、儲存、異動功能。 

5  紫色按鈕：報表功能。 

6  
黃色資料夾：檔案上傳。 

7  藍色icon：家長端報表(鑑定證/繳費單)。 
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第3節​ 欄位顯示 

序 圖示 功能說明 

1  紅色欄位名稱：必填。 

2  淡藍色欄位名稱：可填、可不填。 

3  倒三角形：正向排序(1,2,3,…,8,9)。 

4  正三角形：反向排序(9,8,7,…,2,1)。 

第4節​ 報表元件 

序 圖示 功能說明 

1  
第１頁。 

2  上１頁。 

3  切換頁數。 

4  
下１頁。 

5  最未頁。 
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第5節​ 檔案上傳說明 

步驟1：點擊【請選擇檔案】。 

步驟2：依彈跳出來之視窗選擇欲上傳之檔案。 

步驟3：點擊【開啟】，確認所選擇之檔案名稱在視窗內「已選擇檔

案：之後，即完成上傳檔案之動作。 

 

步驟4：欲刪除上傳後的檔案，可點擊【X】即可刪除。 
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第2章​帳號相關資訊 

第1節​ 註冊帳號流程 

家長(學生)註冊帳號流程圖： 

步驟1：於登入系統畫面點擊【申請註冊】。 

※​ 若您為老師，請洽基隆市資源中心申請帳號，本系統不支援教師註冊

帳號，造成不便敬請見諒。  

- 7 - 
 



基隆市資賦優異鑑定安置系統-系統操作手冊 

步驟2：閱讀穩私權保護政策，點擊【我已經詳細閱讀並同意隱私權

保護政策】。 

 

步驟3：填寫申請帳號、E-mail信箱，並點擊【發送E-mail驗證

碼】。 

※​ 帳號與密碼必需為最少8碼之英文、數字組合而成之字串。 

步驟4：至所填寫E-mail信箱內取得驗證碼。 
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※​ 驗證碼可能需要等候5~30分鐘，才會寄送至您的信箱。 

※​ 未收到E-mail驗證碼處理步驟： 

(1)​ 請先確認您的E-mail信箱填寫是否正確。 

(2)​ 請至您的垃圾郵件內尋找。 

(3)​ 若於30分鐘後未收到E-mail驗證碼，您可以再次點擊「發送

E-mail驗證碼」。 

(4)​ 您可於上班服務時間內撥打04 2301-6789洽詢。 
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步驟5：依欄位名稱填寫完整資料，點擊【送出申請】， 即完成註冊

，並可依照您所申請之帳號、密碼登入系統。 

※​ 申請完成後，系統會自動將「註冊啟用通知信」寄至您的電子信箱，

請您於24小時內啟用，若於24小時內未收到通知信，請電洽: 

04-2301-6789，我們將有專人為您服務。 

※​ 請注意，若您於24小時內未啟用帳號，該次申請之帳號將會無效，欲

再註冊請重新申請。 
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第2節​ 忘記密碼 

當您忘記密碼時，請於登入頁面點擊【忘記密碼】，再依「忘記密碼

資料填寫」欄位輸入：帳號、E-mail、驗證碼，點擊【密碼寄送】，

系統即會將您的註冊資料以電子郵件方式寄送至您的箱信。 
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第3章​資賦優異申請鑑定 

第1節​ 國小一般智能資賦優異學生鑑定申請 

國小一般智能資賦優異學生鑑定申請流程圖： 

 

步驟1：登入系統後，點擊上方功能列【線上申請】，選擇國民小學

階段，一般智能資賦優異學生鑑定【初選評量】。 
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步驟２：確認鑑定資訊，點擊【填寫申請表】。 

步驟3：閱讀申請需知，點擊【下一步(開始填寫)】。 
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步驟4：依欄位內容填寫申請學生資料，並上傳相關檔案後點擊【下

一步(尚未完成)】。 

 

 

 

- 14 - 
 



基隆市資賦優異鑑定安置系統-系統操作手冊 

步驟5：輸入推薦人姓名、推薦人E-mail信箱，點擊【下一步(發送推

薦函至推薦人E-mail信箱)】。 

 

※​ 當您看到以下訊息，即代表推薦函已發送至推薦人信箱。 
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步驟6：選擇特殊服務考場需求○【不需要】 ○【需要】，如為需要

，請依序填寫欄位資料，再點擊【下一步(尚未完成)】。 
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步驟7：若您需繳費，請先至便利商店進行繳費，再將繳費證明(紙本

收據)上傳，並點擊【下一步(尚未完成)】。 
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步驟8：確認畫面上之前所填寫資料是否正確，如正確無誤點擊【下

一步(送出申請，點擊才算完成)】，即完成本次申請。 

 

※​ 請注意，送出後即無法修改檔案與內容，請務必完整檢視。 
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第2節​ 國中創造力資賦優異學生鑑定申請 

國中創造力資賦優異學生鑑定申請流程圖： 

 

步驟1：登入系統後，點擊上方功能列【線上申請】，選擇國民中學

階段，創造力資賦優異學生鑑定，再選擇【管道一：書面審

查】或【管道二：能力評量】。 
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步驟２：確認鑑定資訊，點擊【填寫申請表】。 
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步驟3：閱讀申請需知，點擊【下一步(開始填寫)】。 
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步驟4：依欄位內容填寫申請學生資料，並上傳相關檔案後點擊【下

一步(尚未完成)】。 
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步驟5：輸入推薦人姓名、推薦人E-mail信箱，點擊【下一步(發送推

薦函至推薦人E-mail信箱)】。 

 

※​ 當您看到以下訊息，即代表推薦函已發送至推薦人信箱。 
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步驟6：選擇特殊服務考場需求○【不需要】○【需要】，如為需要

，請依序填寫欄位資料，再點擊【下一步(尚未完成)】。 
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步驟7：若您需繳費，請先至便利商店進行繳費，再將繳費證明(紙本

收據)上傳，並點擊【下一步(尚未完成)】。 

※​ 書面審核，須由承辦學校審核後，寄發電子繳費通知書再繳費。 

※​ 書面審核無須上傳繳費證明，由系統自動對帳。 
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步驟8：確認畫面上之前所填寫資料是否正確，如正確無誤點擊【下

一步(送出申請，點擊才算完成)】，即完成本次申請。 

 

※​ 請注意，送出後即無法修改檔案與內容，請務必完整檢視。 

 

 

- 27 - 
 



基隆市資賦優異鑑定安置系統-系統操作手冊 

第3節​ 國中數理資賦優異學生鑑定申請 

國中數理資賦優異學生鑑定申請流程圖： 

 

步驟1：登入系統後，點擊上方功能列【線上申請】，選擇國民中學

階段數理資賦優異學生鑑定，再選擇【管道一：書面審查】

或【管道二：能力評量】。 
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步驟２：確認鑑定資訊，點擊【填寫申請表】。 
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步驟3：閱讀申請需知，點擊【下一步(開始填寫)】。 
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步驟4：依欄位內容填寫申請學生資料，並上傳相關檔案後點擊【下

一步(尚未完成)】。 
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步驟5：輸入推薦人姓名、推薦人E-mail信箱，點擊【下一步(發送推

薦函至推薦人E-mail信箱)】。 

 

※​ 當您看到以下訊息，即代表推薦函已發送至推薦人信箱。 
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步驟6：選擇特殊服務考場需求○【不需要】 ○【需要】，如為需要

，請依序填寫欄位資料，再點擊【下一步(尚未完成)】。 
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步驟7：若您需繳費，請先至便利商店進行繳費，再將繳費證明(紙本

收據)上傳，並點擊【下一步(尚未完成)】。 

※​ 書面審核，須由承辦學校審核後，寄發電子繳費通知書再繳費。 

※​ 書面審核無須上傳繳費證明，由系統自動對帳。 
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步驟8：確認畫面上之前所填寫資料是否正確，如正確無誤點擊【下

一步(送出申請，點擊才算完成)】，即完成本次申請。 

 

※​ 請注意，送出後即無法修改檔案與內容，請務必完整檢視。 
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第4節​ 國中英語資賦優異學生鑑定申請 

國中英語資賦優異學生鑑定申請流程圖： 

 

步驟1：登入系統後，點擊上方功能列【線上申請】，選擇國民中學

階段，英語資賦優異學生鑑定，再選擇【管道一：書面審

查】或【管道二：能力評量】。 
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步驟２：確認鑑定資訊，點擊【填寫申請表】。 

步驟3：閱讀申請需知，點擊【下一步(開始填寫)】。 
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步驟4：依欄位內容填寫申請學生資料，並上傳相關檔案後點擊【下

一步(尚未完成)】。 
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步驟5：輸入推薦人姓名、推薦人E-mail信箱，點擊【下一步(發送推

薦函至推薦人E-mail信箱)】。 

 

※​ 當您看到以下訊息，即代表推薦函已發送至推薦人信箱。 
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步驟6：選擇特殊服務考場需求○【不需要】 ○【需要】，如為需要

，請依序填寫欄位資料，再點擊【下一步(尚未完成)】。 

 

 

- 40 - 
 



基隆市資賦優異鑑定安置系統-系統操作手冊 

步驟7：若您需繳費，請先至便利商店進行繳費，再將繳費證明(紙本收據)

上傳，並點擊【下一步(觀察推薦表)】。 

 

※​ 書面審核須由承辦學校審核後，寄發電子繳費通知書再繳費。 

※​ 書面審核無須上傳繳費證明，由系統自動對帳。 
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步驟8：確認畫面上之前所填寫資料是否正確，如正確無誤點擊【下

一步(送出申請，點擊才算完成)】，即完成本次申請。 

 

※​ 請注意，送出後即無法修改檔案與內容，請務必完整檢視。 
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第5節​ 國中學術性向-校本英語資賦優異學生鑑定申請 

國中英語資賦優異學生鑑定申請流程圖： 

步驟1：登入系統後，點擊上方功能列【線上申請】，選擇國民中學

階段，校本英語資賦優異學生鑑定，再選擇【管道一：書面

審查】或【管道二：能力評量】。 
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步驟２：確認鑑定資訊，點擊【填寫申請表】。 

步驟3：閱讀申請需知，點擊【下一步(開始填寫)】。 
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步驟4：依欄位內容填寫申請學生資料，並上傳相關檔案後點擊【下

一步(觀察推薦表)】。 

 

 

 

 

 

 

 

步驟5：輸入推薦人姓名、推薦人E-mail信箱，點擊【下一步(發送推

薦函至推薦人E-mail信箱)】。 
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※​ 當您看到以下訊息，即代表推薦函已發送至推薦人信箱。 

 

 

步驟6：選擇特殊服務考場需求○【不需要】 ○【需要】，如為需要

，請依序填寫欄位資料，再點擊【下一步(尚未完成)】。 
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步驟7：若您需繳費，請先至便利商店進行繳費，再將繳費證明(紙本收據)

上傳，並點擊【下一步(尚未完成)】。​

 

※​ 書面審核須由資優中心審核後，寄發電子繳費通知書再繳費。 

※​ 書面審核無須上傳繳費證明，由系統自動對帳。 
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步驟8：確認畫面上之前所填寫資料是否正確，如正確無誤點擊【下

一步(送出申請，點擊才算完成)】，即完成本次申請。 

 

※​ 請注意，送出後即無法修改檔案與內容，請務必完整檢視。 
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第4章​家長專區 

第1節​ 申請鑑定紀錄 

當您申請資優鑑定後，本項功能表即會出現您所申請之學生資料，以下為

欄位說明： 

操作：點擊【編輯】進行該次申請之資料修改。 

鑑定證：經中心學校審核通過後，於開放時間可於此下載鑑定證。 

申請日期：申請表填寫完成至最後步驟送出申請時之紀錄日期時間，

未完成申請時，該欄位為空白。 

學生姓名：申請鑑定學生姓名。 

申請類別：申請鑑定之類別。 

申請狀態：送出申請/填寫中。 

推薦函狀態：尚未寄送/填寫中/完成。 

文件審核結果：尚未送出申請/待推薦函完成/審核中/通過。 
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第2節​ 繳費結果查詢 

可於本功能查看繳費狀態，以下為欄位說明： 

繳費期限：此次鑑定的繳費期限。 

學生姓名：申請鑑定學生姓名。 

申請類別：申請鑑定之類別。 

階段：初選/複選。 

申請費用：本次申請之費用。 

繳費狀態：尚未繳費/已經繳費/不需繳費。 

鑑定證：經中心學校審核通過後，於開放時間可於此下載鑑定證。 
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第3節​ 鑑定結果查詢 

 

可於本功能查看鑑定結果，以下為欄位說明： 

公告日期：公告鑑定結果之日期時間、鑑定結果與通知單。 

學生姓名：申請鑑定學生姓名。 

申請類別：申請鑑定之類別。 

階段：初選/複選。 

場次：上午/下午。 

鑑定結果：通過/未通過。 

結果通知單：提供下載初選結果通知單。 

 

 

- 52 - 
 



基隆市資賦優異鑑定安置系統-系統操作手冊 

第4節​ 個人資料維護 

1.​ 如欲變更個人E-mail信箱，可畫面上直接輸入新E-mail，再點擊【儲

存】即可變更。 

2.​ 如欲變更密碼，請先輸入原始密碼，再輸入新密碼、確認新密碼2個

欄位資料，再點擊【變更密碼】即可。 
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第5節​ 繳費單(以小智為樣版) 
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第6節​ 鑑定證(以小智為樣版) 
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第5章​安置學校功能 

第1節​ 申請表 

1.​ 黃色區塊為查詢區域，區域內之欄位為查詢條件。 

(1)​ 當輸入多項查詢條時，為複合式(and)查詢。 

(2)​ 文字方塊查詢方式為模糊查詢，即僅輸部份文字，即可以該條件

查詢欄位內之文字。 

2.​ 下方列表為資料清單，依查詢區域之條件查詢後顯示。 

(1)​ 審核申請學生，點擊【審核】即可進入學生申請資料查看。 

(2)​ 新增申請表，點擊【新增】即可進入申請表填寫學生資料。 

3.​ 頁籤可以進行「申請表」、「觀察推薦表」、「特殊考場服務需求申

請表」、「繳費試場資訊」查看。 

4.​ 依申請人填寫資料進行檢核。 

5.​ 附件資料區，請點擊【檔案名稱】下載後，進行資料確認或比對。 

6.​ 審核資訊：如申請者資料無誤，請勾選「●通過」，如資料需進行修

改，請勾選「●未通過」，並於說明輸入未通過事由。 

7.​ 暫存：請點擊【申請資料編輯儲存】，如預進行審核，勾選審核結果

，登錄審核說明，再點擊【審核】即可。 
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第2節​ 考場需求審核 

 

1.​ 黃色區塊為查詢區域，區域內之欄位為查詢條件。 

(1)​ 當輸入多項查詢條時，為複合式(and)查詢。 

(2)​ 文字方塊查詢方式為模糊查詢，即僅輸部份文字，即可以該條件

查詢欄位內之文字。 

2.​ 下方列表為資料清單，依查詢區域之條件查詢後顯示。 

(1)​ 審核申請學生，點擊【審核】即可進入學生特殊考場服務需求申

請資料查看。 
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3.​ 學生資訊：學生申請表資料。 

4.​ 藍色區域為學生所申請特殊考場服務項目，依照學生所申請項目下方

勾選◯同意、◯不同意 

5.​ 審核狀態：完成以上審核內容後，勾選完成，即完成學生特殊考場需

求審核。 

※特教組長審核完成後，特教中心可至【鑑定梯次維護】點擊『發送考

場需求審核結果』，系統即會寄送審核結果信至家長信箱。 
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第3節​ 成績登打作業 

1.​ 已匯入之成績可於此功能進行查看與認，點擊【成績檔匯入】進行成

績匯入。 

2.​ 請先下範例檔案進行學生成績修改。 

3.​ 選擇「學年」、「階段」後，點擊【選擇檔案】上傳成績檔，再點擊

【上傳】。 

4.​ 上傳結果與內容將顯示在匯入資料結果內。 
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第4節​ 複選場次設定作業 

 

1.​ 系統自動產出進入複選學生名單，可於學生資料後方勾選◯上午場、

◯下午場儲存後即完成複選場次設定。 
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第5節​ 學生申請清單 

 

1.​ 黃色區塊為查詢區域，區域內之欄位為查詢條件。 

(1)​ 當選擇多項查詢條時，為複合式(and)查詢。 

2.​ 點擊預覽系統即產生符合查詢條件之報表。 

 
3.​ 系統依查詢條件產出申請學生資料報表。 
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第6節​ 試場名冊 

 

1.​ 黃色區塊為查詢區域，區域內之欄位為查詢條件。 

(1)​ 當輸入多項查詢條時，為複合式(and)查詢。 

(2)​ 教室座位欄位輸入之數字為每一試場分配人數。 

 
2.​ 鑑定試場對照表： 

(1)​ 承辦學校：考場所在學校。 

(2)​ 鑑定證號起訖：此考場學生鑑定證號範圍。 

(3)​ 試場標號：每一考場編號。 

(4)​ 人數：此考場考試學生人數。 
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3.​ 試場編號。 

4.​ 考場鑑定學生資料。 
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第7節​ 初選結果通知單 

 

1.​ 成績匯入後，可產出學生初選結果通知單，可查看初選結果。 
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第8節​ 複選結果通知單 

 

1.​ 複選成績匯入後，可產出學生複選結果通知單，可查看複選結果。 
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第9節​ 複選場次名冊 

 

1.​ 設定完【場次設定作業】後，可產出複選場次名冊。名冊中的場次欄

位可顯示學生考場為上午場還下午場。 
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第10節​ 代訂午餐清單（數理） 

 

1.​ 學生申請鑑定時若有勾選◯代訂午餐【葷】或◯代訂午餐【素】，則

會顯示於此報表中。 
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第11節​ 家長資料維護 

1.​ 此功能顯示家長註冊時資料，如需進行Mail寄送可於此功能查詢。 
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第6章​特殊教育資源中心功能 

第1節​ 鑑定梯次維護 

1.​ 本功能可以新增鑑定梯次，並設定梯次「公告時間」「報名時間」、

「繳費時間」。 

2.​ 成績查詢開放日期：須在此日期前匯入成績。 

3.​ 學生入班報到日期：所輸入之日期會顯示於【複選結果通知單】的報

到手續項目中。 

4.​ 【產生鑑定證】：初選審核結束後，可點擊此功能產本該梯次鑑定證

號，並開放讓家長下載鑑定證號。 
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5.​ 【產生複選繳費單】：初選結束後，可點擊按鈕產生初選通過之學生

繳費單。 

6.​ 【發送考場需求審核結果】：待特教組長審核完畢後，點擊此按鈕，

系統將會寄送考場需求審核結果至家長信箱。 

7.​ 【發送初選結果通知單】：匯入成績後，點擊此按鈕系統即寄送初選

結果通知書至家長信箱。 
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第2節​ 鑑定證號規則 
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第3節​ 試場學校維護 

1.​ 選擇「鑑定類別」，再輸入「試場所在學校」、「試場名稱」、「代

碼」，經設定完成，家長才可於前台選擇安置學校。 
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第4節​ 知識文件 

1.​ 選擇文件類別：「鑑定實施計畫」、「鑑定表件」、「操作手冊」，

依相關欄位輸入。 

2.​ 點擊【選擇檔案】，選擇本次上傳文件，再點擊【儲存】。 

3.​ 前台即顯示本次上傳之知識文件。 
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